
Denominazione 
procedimento

Unità organizzativa 
responsabile istruttoria e 
del provvedimento finale

Nome responsabile procedimento e 
se diverso, ufficio competente 
adozione provvedimento finale 

Atti e documenti da allegare all'istanza e modulistica necessaria Modalità per avere info relative ai procedimenti in corso Termine per conclusione Dichiarazione 
sostitutiva (SI/NO)

Strumenti di tutela dell'interessato Servizio Online 
(SI/NO) e Tempi 
attivazione

Modalità pagamento Soggetto a cui è 
attribuito il 
potere 
sostitutivo

Custumer 
satisfaction

Modulistica

inserire: NOME 
procedimento +  e 
breve descrizione  
e indicazione 
riferimenti 
normativi

INSERIRE (telefono, e-mail 
istituzionale)

NOTE: compresi i fac-simile per autocertificazioni, regolamenti o atti pubblicati nella GU, uffici a cui rivolgersi 
per info e a cui presentare le istanze (orari, modalità di accesso, indirizzi, telefono, e-mail istituzionale

termine fissato per conclusione con adozione provvedimento espresso 
e ogni altro termine procedimentale rilevante

procedimenti per i 
quali 
provvedimento 
amministrazione 
può essere 
sostituito da 
dichiarazione 
interessato, ovvero 
può concludersi 
con silenzio 
assenso 
amministrazione

strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti 
da legge in favore ovvero nei casi di adozione provvedimento 
oltre termine predeterminato per conclusione + modi per attivarli

link di accesso 
al servizio on 
line, ove 
disponibile, o i 
tempi previsti 
per attivazione

modalità per effettuazione dei pagamenti, con info art. 36 nome soggetto a 
cui e' attribuito, 
in caso di 
inerzia, potere 
sostitutivo, 
nonché modalità 
per attivare tale 
potere (telefono, 
e-mail 
istituzionale)

risultati 
indagini di 
customer 
satisfaction 
condotte 
sulla qualità 
dei servizi 
erogati

CONSULENZE 
TECNICHE a 
tecnici e cittadini 
attraverso 
telefonate, 
ricevimenti, 
appuntamenti e 
aperture al 
pubblico

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

individuazione dell'immobile tramite indirizzo completo (via e civico) oppure Foglio e Mappale catastale, estratto 
di mappa di PSC-RUE, Norme di Attuazione di PSC-RUE

Per informazioni relative a immobili residenziali:
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

Per informazioni relative a immobili produttivi:
- tel. 0521 344579
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

non è fissato un termine - indicativamente 15 gg. consecutivi No No No Nessun pagamento previsto Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Richiesta di 
ACCESSO AGLI 
ATTI (ricerca, 
recupero 
pratiche, copia 
documentazione) 
- art. 22 
L.241/1990

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

individuazione dell'immobile tramite indirizzo completo (via e civico) oppure Foglio e Mappale catastale, dati 
anagrafici proprietari, indicazione titoli edilizi già noti

E-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, m.guerrisi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344518

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi No Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla determinazione di eventuali 
prescrizioni o dal divieto alla realizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla determinazione di eventuali prescrizioni o dal divieto 
alla realizzazione.

No Diritti tecnici pari a Euro 10,00 per ricerca atti con ricerche complesse (fino a 
3 pratiche),
 pari a Euro 20,00 per ricerca atti con ricerche complesse (oltre le 3 
pratiche). Informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

modulistica da integrare; in alternativa, modulistica generica al seguente link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/funzioni/download.aspx?ID=3233&IDc=77&nomeFile=RICHIESTAACCESSOAGLIATTILEGGE241-90_77_2940_77_3233.doc 

Richiesta di PdC 
(Permesso di 
Costruire) - art. 
10 DPR 380/2001; 
artt. 17, 18, 19, 20 
LR 15/2013

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica (con elenco della documentazione necessaria) reperibile al seguente indirizzo internet: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=41611&idArea=41628&idCat=46110
&ID=46348&TipoElemento=pagina
 https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-
regionale

Per informazioni relative a immobili residenziali:
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

Per informazioni relative a immobili produttivi:
- tel. 0521 344579
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

75 gg. (termine di legge) per il rilascio del permesso di costruire, 
salvo interruzioni termini per richieste integrazioni e/o istruttorie

Sì Richiesta di riesame da parte dei soggetti interessati, da 
esercitarsi entro dodici mesi dalla decorrenza del termine di 
verifica dei presupposti, ai fini dell'annullamento o della modifica 
dei contenuti dell PdC per contrasto con le disposizioni di legge 
o con gli strumenti di pianificazione territoriale.                     
Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla decorrenza del termine per 
la verifica dei presupposti. In alternativa ricorso straoridnario al 
Capo dello Stato entro 120 giorni dalla decorrenza dei termini 
per la verifica dei presupposti.

No Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda; diritti tecnici (informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale 

Segnalazione 
Certificata di 
Inizio Attività 
Edilizia (SCIA) - 
art. 22 DPR 
380/2001; artt. 13, 
14, 15, 16, 22 LR 
15/2013

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica (con elenco della documentazione necessaria) reperibile al seguente indirizzo internet: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=41611&idArea=41628&idCat=46110
&ID=46348&TipoElemento=pagina
 https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-
regionale

Per informazioni relative a immobili residenziali:
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

Per informazioni relative a immobili produttivi:
- tel. 0521 344579
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

5 giorni lavorativi per verifica efficacia, in assenza di necessità di 
specifici atti di assenso. Per gli interventi riguardanti le attività 
produttive con presentazione tramite SUAP, la SCIA ha effetto 
immediato. Decorsi i citati 5 giorni lavorativi: termine di 30 giorni 
consecutivi per verifica di merito. Decorso inutilmente il primo termine 
di 5 giorni lavorativi, la SCIA presentata è efficace. Decorso 
inutilmente il successivo termine di 30 giorni consecutivi, la SCIA 
presentata si intende verificata riguardo la sussistenza dei requisiti e 
presupposti richiesti per l'esecuzione dell'intervento.

Sì Richiesta di riesame da parte dei soggetti interessati, da 
esercitarsi entro dodici mesi dalla decorrenza del termine di 
verifica dei presupposti, ai fini dell'annullamento o della modifica 
dei contenuti della SCIA per contrasto con le disposizioni di 
legge o con gli strumenti di pianificazione territoriale.  
Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla decorrenza del termine per 
la verifica dei presupposti. 
In alternativa ricorso straoridnario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla decorrenza dei termini per la verifica dei presupposti.

No Diritti tecnici (Informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

Comunicazione 
di Inizio Lavori 
Asseverata 
(CILA) - art. 6-bis 
DPR 380/2001; 
art. 7  LR 15/2013

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica (con elenco della documentazione necessaria) reperibile al seguente indirizzo internet: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=41611&idArea=41628&idCat=46110
&ID=46348&TipoElemento=pagina
 https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-
regionale

Per informazioni relative a immobili residenziali:
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

Per informazioni relative a immobili produttivi:
- tel. 0521 344579
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

5 giorni lavorativi per verifica efficacia, In assenza di necessità di 
specifici atti di assenso. Per gli interventi riguardanti le attività 
produttive con presentazione tramite SUAP, la CILA ha effetto 
immediato.

Sì Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla determinazione di eventuali 
prescrizioni o dal divieto alla realizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla determinazione di eventuali prescrizioni o dal divieto 
alla realizzazione.

No Diritti tecnici (informazioni e pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

Segnalazione 
Certificata di 
Conformità 
Edilizia e 
Agibilità (SCEA) - 
art. 23 LR 15/2013

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica (con elenco della documentazione necessaria) reperibile al seguente indirizzo internet: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=41611&idArea=41628&idCat=46110
&ID=46348&TipoElemento=pagina  https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-
edilizia/modulistica-unificata-regionale

Per informazioni relative a immobili residenziali:
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

Per informazioni relative a immobili produttivi:
- tel. 0521 344579
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

60 giorni decorrenti dalla presentazione, per esecuzione verifica 
completezza formale e per esecuzione controllo. 90 giorni per 
interventi particolarmente complessi, secondo la motivata risoluzione 
del responsabile del procedimento. 

Sì Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla determinazione di eventuali 
prescrizioni o dal divieto alla realizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla determinazione di eventuali prescrizioni o dal divieto 
alla realizzazione.

No Diritti tecnici (informazioni e pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

Richiesta di 
Valutazione 
Preventiva - art. 
21 della LR 
15/2013

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica (con elenco della documentazione necessaria) reperibile al seguente indirizzo internet:  
https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

Per informazioni relative a immobili residenziali:
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

Per informazioni relative a immobili produttivi:
- tel. 0521 344579
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

45 gg. consecutivi; decorso inutilmente il termine di 45 gg. 
consecutivi, la domanda si intende accolta secondo i contenuti della 
stessa. I contenuti della valutazione preventiva, assentita 
espressametne o per decorrenza dei termini, hanno validità 5 anni. 

Sì Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio della valutazione o 
dalla inutile decorrenza del termine.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio della valutazione o dalla inutile decorrenza del 
termine.

No Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda; diritti tecnici (informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

Sorteggio di 
CILA per il 
controllo a 
campione - art. 7 
LR 15/2013

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

specifica richiesta con il riferimento del titolo edilizio e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344554, 0521 344579

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi successivi alla conclusione con esito positivo del 
controllo formale o alla completa conformazione della pratica edilizia

No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Sorteggio di 
SCIA e SCEA per 
il controllo 
campione - DGR 
76/2014

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

specifica richiesta con il riferimento del titolo edilizio e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344554, 0521 344579

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi successivi alla conclusione con esito positivo del 
controllo di merito o alla completa conformazione della pratica edilizia

No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Richiesta di 
RIESAME AI FINI 
DELL'ANNULLA
MENTO DEL PDC 
O DELLA SCIA - 
art. 27 LR 15/2013

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it
Adozione provvedimento finale: 
SINDACO Simone Dall'Orto
sindaco@comune.traversetolo.pr.it

specifica richiesta con il riferimento del titolo edilizio e le motivazioni per cui viene richiesto il riesame e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

60 gg.; il riesame può essere richiesto entro 12 mesi dal rilascio 
(PdC) o dalla presentazione (SCIA)

No No No Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Comunicazione 
OPERE 
TEMPORANEE O 
STAGIONALI - 
art. 7 LR 15/2013

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica (con elenco della documentazione necessaria) reperibile al seguente indirizzo internet:  
https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

5 giorni lavorativi per verifica efficacia. In assenza di necessità di 
specifici atti di assenso, la comunicazione ha effetto immediato.

No Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla determinazione di eventuali 
prescrizioni o dal divieto alla realizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla determinazione di eventuali prescrizioni o dal divieto 
alla realizzazione.

No Nessun pagamento previsto Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

Comunicazione 
di 
ACCATASTAMEN
TO DA RURALE 
A URBANO (art. 
7, comma 1, 
lettera o, e 
comma 3, LR 
15/2013 )

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica (con elenco della documentazione necessaria) reperibile al seguente indirizzo internet:  
https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

5 giorni lavorativi per verifica efficacia, in assenza di necessità di 
specifici atti di assenso.

No No No Nessun pagamento previsto Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

https://territorio.regione.emilia-romagna.it/codice-territorio/semplificazione-edilizia/modulistica-unificata-regionale

Gestione archivio 
DENUNCIA 
OPERE ex art. 65 
DPR 380/2001 e 
s.m.i.

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Denuncia inizio lavori 
(http://www.comune.traversetolo.pr.it/upload/traversetolo_ecm10/moduli/denunciainiziolavoricementoarmato_77
_3343.pdf) e ulteriore modulistica prevista per legge

Per informazioni: 
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

5 giorni lavorativi per verifica efficacia. 30 giorni consecutivi per 
verifica di merito.

Sì Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla determinazione di eventuali 
prescrizioni o dal divieto alla realizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla determinazione di eventuali prescrizioni o dal divieto 
alla realizzazione.

Marca da bollo
Diritti tecnici (Informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

http://www.comune.traversetolo.pr.it/upload/traversetolo_ecm10/moduli/denunciainiziolavoricementoarmato_77_3343.pdf

Deposito del 
progetto 
esecutivo delle 
strutture L.R. 
19/2008

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Denunicia di Deposito 
https://territorio.regione.emilia-romagna.it/modulistica/sismica/sismica/index.html

Per informazioni: 
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

5 giorni lavorativi per verifica efficacia. 30 giorni consecutivi per 
verifica di merito presso struttura competente.

Sì Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla determinazione di eventuali 
prescrizioni o dal divieto alla realizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla determinazione di eventuali prescrizioni o dal divieto 
alla realizzazione.

Diritti tecnici (Informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

https://territorio.regione.emilia-romagna.it/modulistica/sismica/sismica/index.html



Procedura 
Abilitativa 
Semplificata 
(PAS) - art. 6 
D.Lgs. 28/2011

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Denuncia/dichiarazione asseverata da allegare a SCIA e relativi allegati e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)
Per informazioni relative a immobili residenziali:
- tel. 0521 344554
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

Per informazioni relative a immobili produttivi:
- tel. 0521 344579
- e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 giorni per la verifica di completezza formale. 3 anni corrispondenti 
al termine massimo di validità della dichiarazione asseverata

No No No Diritti tecnici (Informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

modulistica da integrare

Richiesta di 
autorizzazioni 
per 
INSTALLAZIONI 
FISSE DI 
TELEFONIA 
CELLULARE - LR 
30/2000, DGR 
197/2001, DGR 
1138/2008

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Domanda/Denuncia ai sensi art. 87 DLGS 259/2003 corredata di allegati tecnici previsti dalla DGR 1138/2008 e 
copia documento identità del richiedente

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

90 gg. consecutivi per autorizzazioni all’installazione di nuovi impianti 
fissi o modifica delle caratteristiche trasmissive di impianti 
radioelettrici – art. 87 D.Lgs 259/03 e s.m.i.; 30 gg. consecutivi per 
SCIA art. 87 D.Lgs 259/03 e s.m.i.; 45 gg. consecutivi per 
comunicazioni di installazione impianti mobili - art. 12 L.R. 30/2000. 
Per impianti installati ai sensi dell'art. 87 del DLGS 259/2003, termine 
di ultimazione lavori entro 12 mesi dall'autorizzazione.

Si Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla determinazione di eventuali 
prescrizioni o dal divieto alla realizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla determinazione di eventuali prescrizioni o dal divieto 
alla realizzazione.

No. Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda; diritti tecnici (informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

modulistica da integrare

Richiesta 
d'autorizzazione 
per 
INSTALLAZIONE 
MEZZI 
PUBBLICITARI - 
art. 53 DPR 
495/1992

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Modulo domanda in bollo 
(http://www.comune.traversetolo.pr.it/upload/traversetolo_ecm10/moduli/Richiestadautorizzazioneperinstallazion
edimezzipubblicitari_77_3253.pdf); allegati tecnici (planimetria, fotografie, bozzetto cartello); fotocopia 
documento identità del richiedente

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, gallani@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344522

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi per verifica completezza; 30 gg. consecutivi 
decorrenti dalla completezza della pratica, per il rilascio 
dell'autorizzazione.

No Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'autorizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'autorizzazione.

No. Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda; diritti tecnici Euro 16,00 
(informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

http://www.comune.traversetolo.pr.it/upload/traversetolo_ecm10/moduli/Richiestadautorizzazioneperinstallazionedimezzipubblicitari_77_3253.pdf

Richiesta di 
autorizzazione 
modifica o 
realizzazione di 
PASSO CARRAIO 
su strada 
comunale - art. 
46 DPR 495/1992

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Domanda in bollo; allegati tecnici (relazione, planimetria, fotografie); fotocopia documento identità del 
richiedente

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, gallani@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344522

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg.consecutivi per verifica completezza; 30 gg. consecutivi 
decorrenti dalla completezza della pratica, per il rilascio 
dell'autorizzazione.

No Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'autorizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'autorizzazione.

No. Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda; diritti tecnici Euro 16,00 
(informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

modulistica da integrare

Richiesta 
CERTIFICATO DI 
IDONEITÀ 
ALLOGGIATIVA 
per cittadini 
extracomuntari - 
D.lgs. 25 luglio 
1998 n. 286

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Modulo dichiarazione/domanda in bollo; allegati (copia contratto di locazione se presente; dichiarazione di 
ospitalità se presente; dichiarazione di conformità impianti se non già presenti in archivio; indicazione in merito 
al certificato di conformità edilizia; fotocopia documento identità del richiedente)

Per informazioni:
E-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, m.guerrisi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344518

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg.consecutivi per verifica completezza; 30 gg. consecutivi 
decorrenti dalla completezza della pratica, per il rilascio 
dell'autorizzazione.

No Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'autorizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'autorizzazione.

No. Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda; diritti tecnici Euro 30,00 al 
momento del rilascio (informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

PRESENTE, da caricare sul sito

Richiesta di 
AUTORIZZAZION
E SVINCOLO 
IDROGEOLOGIC
O e 
AUTORIZZAZION
E SVINCOLO 
IDROGEOLOGIC
O IN SANATORIA 
- R.D. 3267/1923, 
LR 3/99

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Domanda in bollo; allegati tecnici; fotocopia documento identità del richiedente e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

15 gg.consecutivi per pubblicazione + 60 gg. consecutivi per il rilascio 
dell'autorizzazione.

No Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'autorizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'autorizzazione.

No. Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda; diritti tecnici Euro 20,00  
(informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Comunicazione 
per opere in area 
soggetta a 
VINCOLO 
IDROGEOLOGIC
O - R.D. 
3267/1923, LR 
3/99

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Comunicazione corredata di allegati tecnici e copia documento identità del richiedente e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi per verifica istruttoria. No Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla determinazione di eventuali 
prescrizioni o dal divieto alla realizzazione.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla determinazione di eventuali prescrizioni o dal divieto 
alla realizzazione.

No. Nessun pagamento previsto Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Provvedimenti 
sanzionatori 
amministrativi 
conseguenti ad 
ABUSI EDILIZI 
AVENTI 
RILEVANZA 
PENALE - C.C., 
C.P., DPR 

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Documentazione tecnica relativa all'accertamento della difformità edilizia. e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

45 gg. consecutivi per emanare il provvedimento sanzionatorio 
(termine di legge) (il termine decorre dalla comunicazione all'Autorità 
Giudiziaria o dall'ordinanza di sospensione lavori)

No Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla notifica del provvedimento 
sanzionatorio.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla notifica del provvedimento sanzionatorio.

No. http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Sanzioni 
amministrative di 
natura pecuniaria 
conseguenti ad 
ABUSI EDILIZI 
SENZA 
RILEVANZA 
PENALE - C.C., 
DPR 380/2001, LR 
23/2004

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Documentazione tecnica relativa all'accertamento della difformità edilizia. e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi per l'applicazione delle sanzioni No Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla notifica del provvedimento 
sanzionatorio.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla notifica del provvedimento sanzionatorio.

No. http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Richiesta di 
CERTIFICATO DI 
DESTINAZIONE 
URBANISTICA - 
art. 30 DPR 
380/2001, art. 12 
LR 23/2004

Servizio Urbanistica Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Modulo di domanda in bollo, ove previsto 
(http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/moduli/moduli_fase01_bis.aspx?mp=1&fn=6&__LASTFOCUS=&Ca
mpo_75=&CampoRicerca_75=&Campo_78=cdu&Campo_126=0&AggiornaDB=Cerca&moduli756879141=&__VI
EWSTATEGENERATOR=34B52275&__EVENTVALIDATION=/wEWIgKLru7kCAKXw/u8DgKDr4SWDwK46/eoCg
LGh9LxDQLW6PifAQKZh6fCCgLR6NifAQLR6NSfAQKgiYC/DwKqyuLUCQLT1Nb+CQK87rSIBAKZh4uKDwLvqa
/IBgKZh/P6BwKNopLIBQKZh5fRBwKX48zhBwL2u/DVAwKZh8+bBQKZh+OVAgKX48DhBwKgiYy/DwKZh+O0D
ALvqd/LBgK87tidCAKZh5uVAgL2u8TVAwK87qRhAoKQ+b4IArzuzLYDAs+bu5UJAr6Z7+ALOvJMsbHofIbJJBuPL
yjYorEaKH4=), 
copia estratto di mappa, copia documento d'identità del richiedente. 

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, gallani@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344522

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. Consecutivi. 5 giorni lavorativi se richiesto con urgenza No Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'atto.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'atto.

no Marca da bollo Euro 16,00 sulla domanda, ove previsto, e marca da bollo 
Euro 16,00 da apporre al certificato; diritti tecnici (raddoppiati in caso di 
urgenza) Euro 30,00 fino a 5 particelle ed Euro 50,00 oltre le 5 particelle  
(informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/moduli/moduli_fase01_bis.aspx?mp=1&fn=6&__LASTFOCUS=&Campo_75=&CampoRicerca_75=&Campo_78=cdu&Campo_126=0&AggiornaDB=Cerca&moduli756879141=&
__VIEWSTATEGENERATOR=34B52275&__EVENTVALIDATION=/wEWIgKLru7kCAKXw/u8DgKDr4SWDwK46/eoCgLGh9LxDQLW6PifAQKZh6fCCgLR6NifAQLR6NSfAQKgiYC/DwKqyuLUCQLT1Nb+CQK87rSIBAKZh4
uKDwLvqa/IBgKZh/P6BwKNopLIBQKZh5fRBwKX48zhBwL2u/DVAwKZh8+bBQKZh+OVAgKX48DhBwKgiYy/DwKZh+O0DALvqd/LBgK87tidCAKZh5uVAgL2u8TVAwK87qRhAoKQ+b4IArzuzLYDAs+bu5UJAr6Z7+ALOvJ
MsbHofIbJJBuPLyjYorEaKH4=

Richiesta di 
AUTORIZZAZION
E 
PAESAGGISTICA 
ORDINARIA - art. 
146 
D.Lgs.42/2004, 
DPCM 12 
dicembre 2005

Servizio Ambiente Ing. Serena Pagani
tel 0521 344520
s.pagani@comune.traversetolo.pr.it

Modello di cui al DPCM 12 dicembre 2005 e relativi allegati e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, s.pagani@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344520

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

105 gg. consecutivi per conclusione procedimento (40 gg. per verifica 
documentale di competenza comunale + 45 gg. per formulazione 
parere di competenza della Soprintendenza + 20 gg. rilascio 
autorizzazione di competenza comunale) 

no Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'atto.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'atto.

no Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

modulistica da integrare

Richiesta di 
AUTORIZZAZION
E 
PAESAGGISTICA 
SEMPLIFICATA - 
D.Lgs.42/2004, 
DPR 31/2017, 
DPCM 12 
dicembre 2005

Servizio Ambiente Ing. Serena Pagani
tel 0521 344520
s.pagani@comune.traversetolo.pr.it

Modello di cui al DPCM 12 dicembre 2005 e relativi allegati e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, s.pagani@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344520

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

60 gg. consecutivi per conclusione procedimento (30 gg. per verifica 
documentale di competenza comunale + 20 gg. per formulazione 
parere di competenza della Soprintendenza + 10 gg. rilascio 
autorizzazione di competenza comunale) 

no Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'atto.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'atto.

no Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

modulistica da integrare

Richiesta di 
ACCERTAMENTO 
DI 
COMPATIBILITÀ 
PAESAGGISTICA 
- artt. 167, 181 
D.Lgs. 42/2004

Servizio Ambiente Ing. Serena Pagani
tel 0521 344520
s.pagani@comune.traversetolo.pr.it

Modello di cui al DPCM 12 dicembre 2005 e relativi allegati e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, s.pagani@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344520

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

180 gg. consecutivi per conclusione del procedimento, previo parere 
vincolante della Soprintendenza (da rendersi entro il termine di 90 
gg.)

no Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'atto.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'atto.

no Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

modulistica da integrare

PIANI 
URBANISTICI 
ATTUATIVI (PUA) 
di iniziativa 
privata - LR 
20/2000, artt. 
15.3, 15.4, 15.5 di 
RUE

Servizio Urbanistica Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Domanda in bollo con relativi allegati previsti dalla normativa regionale e dal vigente RUE comunale e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

Ai termini di legge
LR 20/2000 e s.m.i. - art. 35

no Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'atto.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'atto.

no Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Approvazione 
COLLAUDO 
OPERE DI 
URBANIZZAZION
E in attuazione a 
PUA approvati - 
LR 20/2000, LR 
15/2013

Servizio Urbanistica Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Certificato di collaudo delle opere di urbanizzazione e relativi allegati e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

Ai termini della convenzione urbanistica sottoscritta per l'attuazione 
degli interventi

no Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'atto.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'atto.

no Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

SVINCOLO 
FIDEJUSSIONI 
prestate a 
garanzia della 
realizzazione 
opere di 
urbanizzazione o 
monetizzazione 
standard

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Richiesta da parte del soggetto interessato e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

Ai termini della convenzione urbanistica sottoscritta per l'attuazione 
degli interventi

no Ricorso al TAR entro 60 giorni dal rilascio dell'atto.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dal rilascio dell'atto.

no Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto



Richieste di 
ATTESTAZIONI  
ai fini delle 
agevolazioni 
fiscali

SUE - Servizio Edilizia 
Privata

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Richiesta da parte del soggetto interessato con indicazione di eventuale titolo edilizio ed estremi localizzativi  e 
di inquadramento urbanistico immobile di riferimento

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi No No No Diritti tecnici (Informazioni al link 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=46337&TipoElemento=Categoria e 
pagamenti al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41632&idCat=73306&ID=73306&TipoElemento=categoria), 
eventuale contributo di costruzione (informazioni al link: 
http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=
41611&idArea=41628&idCat=46110&ID=100634&TipoElemento=pagina)

Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Richiesta di 
CONTRIBUTO 
PER 
L'ABBATTIMENT
O DI BARRIERE 
ARCHITETTONIC
HE negli edifici 
privati - L. 13/89

SUE - Servizio Edilizia 
Privata

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Modello di richiesta su apposita modulistica E-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, m.guerrisi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344518

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

Ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

1' marzo di ogni anno per inserimento in graduatoria No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

PRESENTE, da caricare sul sito

Richiesta di 
CONTRIBUTO 
rivolto a enti 
esponziali delle 
confessioni 
religiose DA 
QUOTA DI ONERI 
URBANIZZAZION
E SECONDARIA - 
LR 24/2017, DAL 
156/2018, 
Regolamento 
comunale DCC 
(in fase di 
approvazione) 

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Domanda su apposita modulistica pubblicata sul sito istituzionale unitamente a Bando, su base annuale, e 
relativi allegati

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it
scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521, 0521 344579

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

90 gg. consecutivi dalla pubblicazione del bando all'approvazione di 
graduatoria definitiva degli interventi ammissibili a contributo 

No Ricorso al TAR entro 60 giorni dalla pubblicazione della 
graduatoria.
In alternativa ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 
giorni dalla pubblicazione della graduatoria.

No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

PRESENTE, da caricare sul sito in occasione di ogni edizione del Bando

Richieste di 
VOLTURAZIONE 
o cointestazione 
dei titoli 
abilitativi edilizi

SUE - Servizio Edilizia 
Privata

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

Modulo di richiesta 
(http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/funzioni/download.aspx?ID=354&IDc=77&nomeFile=Comunicazion
evolturatitoliedilizi_77_354.doc), eventualmente accompagnato da rogito o attestazione del notaio

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

http://www.comune.traversetolo.pr.it/servizi/funzioni/download.aspx?ID=354&IDc=77&nomeFile=Comunicazionevolturatitoliedilizi_77_354.doc

Richieste di 
parere da parte di 
altri uffici 
comunali o SUAP 
(posizionamento 
insegne, passi 
carrai su strada 
comunale, ecc.)

SUE - Servizio Edilizia 
Privata e Servizio 
Urbanistica

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

individuazione dell'immobile tramite indirizzo completo (via, civico e interno) oppure individuazione catastale 
(Foglio, Mappale e Subalterno)

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

termine non definito (30 giorni) No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Richieste di 
VERIFICA DELLA 
CORRETTA 
DESTINAZIONE 
D'USO in atto 
negli immobili da 
parte dell'ufficio 
Commercio e 
ufficio Tributi

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

richiesta con individuazione dell'unità immobiliare e dell'esatto indirizzo e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

termine non definito (30 giorni) No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Richieste di 
RESTITUZIONE 
ONERI da parte 
di privati per 
pagamenti 
superiori al 
dovuto

SUE - Servizio Edilizia 
Privata

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

specifica richiesta motivata e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, m.guerrisi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344518

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. Consecutivi dalla disponibilità contabile secondo il bilancio No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Gestione delle 
SEGNALAZIONI 
di presunti abusi 
edilizi da parte di 
soggetti interni o 
esterni al 
comune

SUE - Servizio Edilizia 
Privata

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

segnalazione scritta e firmata con l'indicazione del presunto abuso e dell'esatto indirizzo e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. consecutivi No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Ordinanze 
contingibili ed 
urgenti - Sindaco 
- art. 50 D.Lgs. 
267/2000

SUE - Servizio Edilizia 
Privata

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

segnalazioni da parte della Polizia Municipale e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

10 gg. consecutivi No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Trasmissione 
all'AGENZIA 
DELLE ENTRATE 
delle 
comunicazioni 
che comportano 
variazione 
catastale d'ufficio 
- DL 133/2014

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica reperibile al seguente indirizzo internet: 
http://www.carpidiem.it/html/default/Servizi_online/Modulistica/Sportello_Unico_Edilizia/Modulistica_unificata_re
gionale/index.html

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Gestione 
RICORSI AL TAR 
e AL 
PRESIDENTE 
DELLA 
REPUBBLICA

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

30 gg. No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Acquisizione 
CONFORMITÀ 
IMPIANTI 
(cartaceo o 
digitale) e 
trasmissione alle 
CC.I.I.AA. - L. 
46/1990, DM 
37/2008

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

dichiarazione di conformità impianti ai sensi del DM 37/2008 e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, p.saracino@comune.traversetolo.pr.it, scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

mensile No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Verifiche 
contabili e di 
cassa

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, m.guerrisi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344518

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

mensile No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Elaborazione dati 
per Agenzia delle 
Entrate -
ANAGRAFE 
TRIBUTARIA - 
Provvedimento 
02/10/2006

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it
p.saracino@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521, 0521 344554

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 Aprile (ogni anno) No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Gestione dei 
modelli ISTAT 
presentati e da 
validare dopo il 
rilascio del PdC e 
statistica mensile 
- art. 7 DPR 
380/2001

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

modulistica reperibile al seguente indirizzo internet:https://indata.istat.it/pdc/?pes=EDILIZIA e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

mensile No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto

Gestione delle 
richieste di 
parere della 
COMMISSIONE 
PER LA QUALITÀ 
ARCHITETTONIC
A E IL 
PAESAGGIO - 
artt. 14.3, 14.4, 
14.5, 14.6 RUE  

Servizio Sportello Unico 
Edilizia

Geom. Marco Valentini
tel 0521 344521
valentini@comune.traversetolo.pr.it

e-mail sue@comune.traversetolo.pr.it, valentini@comune.traversetolo.pr.it
scaffardi@comune.traversetolo.pr.it

tel. 0521 344521, 0521 344579

fax 0521 344550

PEC protocollo@postacert.comune.traversetolo.pr.it

ricevimento al pubblico: lunedì e mercoledì 8:30-12:30, giovedì 14:30-16:30 (su appuntamento)

30 gg. No No No No Segretario 
Generale Dott. 
Dino Adolfo 
Giuseppe
segretario@com
une.traversetolo.
pr.it 

nessun modulo previsto


